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(Date)

(Parent/Guardian Name)








(Address)
(City, State, Zip Code)

RE:






Student ID#

Dear Parent/Guardian:


It has come to our attention that your child




has been absent 
days and/or tardy
times.  Theses absences and/or tardies have been so frequent that the school is very concerned, as this causes your child to miss instruction which is very critical to academic progress.

Within the next week, please contact the school at 310-479-6090 to set up a meeting so we can discuss this problem.  Our goal at that meeting will be to establish a program for improving attendance for your child.

Sincerely,

Kim Lattimore, Principal


(Date)

(Parent/Guardian Name)








(Address)
(City, State, Zip Code)

Referente a:





No. de ID del estudiante:

Estimado Padre/Tutor:

Se nos ha informado que us hijo(a)


ha estado ausente

días y/o ha llegado tarde 
veces.  Estas ausencias o llegadas tarde han sido tan frecuentes que la escuela esta muy preocupada, puesto que esto hace que su hijo(a) pierda instrucción esencial para su progreso académico.

Durante la próxima semana, por favor comuniquese a la escuela al 310-479-6090 para hacer una cita a fin de que podamos discutir este problema.  Nuestra meta en dicha reunión consistirá en elaborar un programa para mejorar la asistencia de su hijo(a).

Atentamente,

Kim Lattimore, Directora
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Superintendent of Schools
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