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(Date)

(Parent/Guardian Name)

(Mailing Address)

(City, State, Zip Code)
RE:







Student ID#

Dear Parent/Guardian:

Our attendance records show that your child




has been marked tardy 

or 

hours so far this school year.  In order to be marked tardy, the student was not in his or her seat when the tardy bell ran.  Signaling the time class is to begin. 

School officials have brought this matter to your attention, and your child continues to be tardy.  

The California State Education Code, Section 48200, states that it is the responsibility of the parent

or guardian, or adult custodian, to see that his or her child attends school full time, and arrives on time every day.

Previous school and home interventions have not proved successful.  A conference with a school official is required to discuss the issue in greater detail.  Together we will develop a plan to improve your child’s attendance.

Present this letter to your employer as proof that you must attend this conference. (California Labor Code 230.8)

Call Kim Lattimore at 310-479-6090 to schedule the conference.  I may be reached during school hours. 

Sincerely,

Kim Lattimore, Principal


(Date)

(Parent/Guardian Name)

(Mailing Address)

(City, State, Zip Code)
Referente a





No. de ID del estudiante

Estimado Padre/Tutor:

Nuestro registro de asistencia indica que su hijo/a 



ha llegado tarde a 

veces o 

horas clases hasta ahora durante este año escolar.  Se han registrado las llegadas tardías porque el alumno no estaba en su asiento cuando sonó la última campana para señalar la hora que comienza la clase.
Los funcionarios escolares le han informado a usted sobre este asunto, pero su hijo(a) sigue llegando tarde.

En el Articulo 48200 del Código de Educación del Estado de California se estipula que es responsabilidad del padre de familia, tutor o custodio adulto del alumno asegurarse de que su hijo(a) asista a clase durante toda la jornada escolar y llegue puntualmente todos los días.

Las intervenciones anteriores en la escuela y en el hogar no han dado resultado.  Se requiere una conferencia con un funcionario escolar para tratar más a fondo esta cuestión.  Juntos elaboraremos un plan destinado a mejorar la asistencia de su hijo(a).

Preséntele esta carta a su empleador para comprobar que usted debe asistir a esta conferencia. (Código de Trabajo de California, 230.8)

Llame a Kim Lattimore al 310-479-6090 para programar la conferencia. Puede comunicarse conmigo durante la jornada escolar.

Atentamente,

Kim Lattimore. Directora
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